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Art. 1 
Premessa 
Le visite guidate e i viaggi d’istruzione hanno finalità formative e costituiscono iniziative complementari 
delle attività della scuola al fine della formazione generale; pertanto i partecipanti sono tenuti ad 
osservare le norme di comportamento per la salvaguardia della propria ed altrui sicurezza. 
 
Art. 2 
Organizzazione 
L’organizzazione dei viaggi d’istruzione e delle visite guidate è affidata ad un Referente unico individuato 
dal Dirigente scolastico (coordinamento viaggi e uscite didattiche). Tale Referente, attraverso 
manifestazione di interessi, individuerà due Docenti con i quali formerà una Commissione che, sentiti i 
Consigli di Classe, individueranno le mete da sottoporre all’attenzione del Collegio Docenti e 
provvederanno inoltre all’ esame delle offerte contenenti i preventivi delle agenzie di Viaggio invitate. Il 
Referente, inoltre, si avvarrà  dell’ausilio  del personale di segreteria, relativamente alle procedure di 
ordine amministrativo-contabile.  
 
 
Art. 3 
Tipologie dei viaggi 
Alle classi vengono proposte uscite e/o itinerari culturali che si configurano come: 
▪ esperienze coerenti con obiettivi didattici e formativi; 
▪ occasioni di approfondimento di determinati aspetti delle discipline; 
 
Si articolano in: 
▪  visite guidate a mostre, musei, località di interesse storico-artistico; 
▪ viaggi e visite finalizzate a promuovere negli allievi una maggiore conoscenza della Regioni dell’Italia e 

dell’Europa; 
 
Art. 4 
Durata 
I viaggi d’istruzione sono, di norma, disciplinati come segue: 
 
 
VIAGGI IN ITALIA 
▪ le classi 1° e 2°  del Liceo Classico di ordinamento e del Liceo Classico Europeo, possono effettuare 
viaggi d’istruzione per un massimo di cinque giorni in una regione italiana. 
(quattro pernottamenti); 
 
VIAGGI ALL’ESTERO 
▪ le classi 3°, 4° e 5° del Liceo di ordinamento e del Liceo Classico Europeo, possono effettuare viaggi 
d’istruzione anche all’estero. 
 
Il Collegio dei Docenti, potrà, in ogni caso, deliberare, opportunamente motivando, mete e durate 
differenti rispetto al presente articolo. 
 
DITTE PARTECIPANTI 
La scuola procede all’invito delle agenzie di viaggio che facciano richiesta predisponendo, per ciascun 
anno scolastico, un apposito albo fornitori. 
Le  agenzie presenti nel sopra descritto elenco saranno invitate secondo il criterio della rotazione. 
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La ditta vincitrice sarà nuovamente invitata solo se in passato ha soddisfatto, in termini di efficienza e 
qualità, i servizi richiesti, sulla scorta della relazione stilata dal capogruppo, sentito il parere di ciascun 
docente accompagnatore. 
Dall’elenco fornitori sarà depennata l’agenzia che non risponde all’invito per due volte anche non 
consecutive. 
Sarà altresì depennata la ditta che non ha soddisfatto, in termini di efficienza e qualità, i servizi richiesti, 
sulla scorta della relazione stilata dal capogruppo, sentito il parere di ciascun docente accompagnatore. 
 
 
Art. 5  
Responsabile del viaggio 
Per ogni viaggio d’istruzione uno dei docenti accompagnatori funge da Responsabile del Viaggio. 
Il Responsabile del Viaggio garantisce il rispetto del programma e assume le opportune decisioni nei casi di 
necessità. Consulta tempestivamente il Dirigente Scolastico ogni volta si renda opportuno o necessario. E’ 
tenuto  a relazionare al Dirigente scolastico  
verbalmente o per iscritto sia gli aspetti didattici sia la qualità del servizio e dovrà, sentiti i Docenti 
accompagnatori, rilasciare liberatoria per il pagamento dei servizi.  
 
  
Art. 6 
Alunni partecipanti 
Per poter essere ammesso a partecipare ai viaggi d’istruzione l’alunno dovrà aver riportato, condicio sine 
qua non, relativamente al comportamento, una valutazione, riferita allo scrutinio immediatamente 
precedente al viaggio (sia scrutinio ordinario che “pagellino”) non inferiore ai 8 (otto) decimi; per fatti 
commessi dopo il suddetto scrutinio e prima della partenza sarà il consiglio di classe a valutarne la 
partecipazione. Non verrà ammessa nessuna deroga e per nessun motivo a tale condizione.  
La non ammissione a questa attività non vuole avere un valore punitivo, ma educativo, perché si 
comprenda il valore del rispetto delle regole, ma più in generale il valore della formazione intesa come 
crescita, culturale, etica e civile. Attraverso un corretto comportamento si vuole favorire l’acquisizione di 
una coscienza civile basata sulla consapevolezza che la libertà personale si realizza nell’adempimento dei 
propri doveri, nella conoscenza e nell’esercizio dei propri diritti, nel rispetto dei diritti altrui e delle 
regole che governano la convivenza civile in generale e la vita scolastica in particolare.  In caso di 
esclusione di alunni alla partecipazione, il Consiglio di Classe di appartenenza dell’alunno,  provvederà a 
garantire per quei giorni un’attività didattica incentrata su storia e tradizioni dei paesi meta dei viaggi 
d’istruzione. 
 
 
Art. 7 
Regole di comportamento durante il viaggio e per le future partecipazioni 
Gli alunni durante lo svolgimento dei viaggi sono tenuti: 
1. al rispetto delle regole indicate dai docenti, anche se non sono docenti della classe; 
2. alla massima puntualità nel rispetto del gruppo e dell’organizzazione in generale; 
3. a rispettare l’ambiente inteso sia come paesaggio naturale che come strutture (alberghi, pullman, 

musei);  
4. a non allontanarsi dalle strutture alberghiere e dai luoghi visitati senza preventiva autorizzazione, 

aggravante costituisce l’allontanamento autonomo di notte; 
5. a non alzarsi in continuazione da tavola durante i pranzi e le cene adducendo i più svariati motivi; 
6. a partecipare a tutte le attività didattiche previste dal programma, sotto la direzione e la sorveglianza 

dei docenti incaricati, senza assumere iniziative autonome. 
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7. Eventuali episodi di violazione del presente regolamento segnalati nella relazione dei docenti 
accompagnatori avranno conseguenze disciplinari. Eventuali danni saranno risarciti dagli stessi allievi o 
in solido dalle famiglie. 

8. Qualora lo studente sarà ritenuto responsabile  di assunzione  di bevande alcoliche e/o  di sostanze 
proibite (documentato da certificazione medica) e lo studente, non potendo ripartire, è costretto a 
restare in loco, la Scuola addebiterà alle famiglie la somma relativa a tutte le spese sostenute per il 
soggiorno ivi comprese le spese di viaggio per il ritorno oltre a ulteriori spese sostenute e 
documentate. 

 
Sarà comunque il Consiglio di Classe a valutare il profilo disciplinare degli alunni.  
Il Consiglio di Classe potrà disporre la non ulteriore partecipazione degli studenti e/o delle classi a 
successivi viaggi d’istruzione ovvero a qualsiasi uscita scolastica per il periodo che riterrà opportuno. 
 
Il Dirigente Scolastico ovvero il docente accompagnatore ovvero un docente della classe, venuto a 
conoscenza della relazione del capogruppo potrà richiedere la convocazione del Consiglio di Classe per 
avvio procedimento disciplinare. 
 

 
Art. 8 
Responsabilità delle famiglie 
Sarà cura delle famiglie:  
1. compilare il modulo di adesione all’iniziativa con consapevolezza che l’adesione risulta vincolante; 
2. versare le quote previste nei tempi definiti secondo le modalità comunicate; 
3. accompagnare e riprendere gli studenti con puntualità nei luoghi e nei tempi concordati e comunicati; 
4. sottoscrivere autorizzazione a partecipare al viaggio e di aver preso conoscenza del presente 

regolamento. 
 
 
Art. 9 
Docenti accompagnatori 
La partecipazione ai  viaggi d’ istruzione deve essere deliberata dai singoli Consigli di Classe ad inizio anno 
scolastico. Va da sé che già in quella sede va  individuata  la presenza di almeno un accompagnatore ogni 
15 alunni, facente parte dello stesso Consiglio di Classe.  
Nel caso in cui non sia garantita la partecipazione di un numero sufficiente di accompagnatori, l’iniziativa 
non viene autorizzata o, se già autorizzata, potrà essere sospesa con provvedimento motivato dal 
Dirigente Scolastico. 
Nei viaggi finalizzati alle attività sportive, la scelta degli accompagnatori andrà prioritariamente a favore 
dei docenti di Scienze Motorie, con eventuale integrazione di altri docenti. 
Nel caso si verifichi la necessità di sostituire urgentemente un docente accompagnatore, che per validi 
motivi ritiri la propria disponibilità ad accompagnare la classe e non sia possibile annullare il viaggio senza 
spese (more, penali, ecc.), il Dirigente Scolastico potrà incaricare, quale accompagnatore, anche un 
docente esterno al consiglio di classe ovvero una risorsa appartenente al personale ATA. 
In via assolutamente eccezionale, qualora le suindicate condizioni dovessero essere state tutte prese in 
considerazione e non sia possibile annullare il viaggio senza penali,  il D.S. potrà chiedere la disponibilità a 
prendere parte al viaggio d’istruzione ad un genitore di studente/studentessa frequentante. 
Gli insegnanti accompagnatori devono viaggiare con gli studenti e pernottare nello stesso albergo.  
Gli stessi, qualora la situazione lo richiedesse, si impegnano a restare in loco ad insindacabile scelta del 
Responsabile del Viaggio. 
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La designazione degli accompagnatori spetta al Dirigente Scolastico, il quale nell’ambito delle indicazioni 
fornite dal Consiglio di Classe e assicurando l’avvicendamento, individua i docenti tenendo conto delle 
loro effettive disponibilità. 
Tutti i docenti hanno l’obbligo della vigilanza con l’assunzione delle responsabilità di cui all’art. 2047 e 
2048 del Codice Civile nonché della Legge n° 312 del 11/07/1980. 
 
Art.10 
Tempi e limiti di effettuazione 
I viaggi di istruzione si svolgono durante l’arco dell’ anno scolastico con esclusione dell’ ultimo mese, per 
favorire una regolare conclusione delle attività didattiche programmate. 
Le visite guidate ed i viaggi d’istruzione dovranno comunque concludersi entro e non oltre il 10 Maggio. 
L’unica deroga a tale divieto è possibile soltanto per la partecipazione alle rappresentazioni teatrali 
presso il teatro greco di Siracusa. 
 
Art. 11 
Quote di partecipazione 
Le quote di partecipazione, saranno versate in genere in due soluzioni. A titolo di acconto e saldo. Il solo 
acconto ovvero l’intera quota di partecipazione, salvo diverse determinazioni della ditta appaltatrice, non 
verrà restituita in caso di mancata partenza.  
 
Art. 12 
Gratuità 
Qualora si verifichino le condizioni affinché la scuola possa mettere a disposizione gratuità per gli 
studenti, vengono di seguito indicato il  criterio di selezione: 

1) Reddito più basso, documentato da ultimo  modello ISEE ; 
A parità di reddito seguono i  seguenti criteri: 

2) Gratuità NON fruita nel corso dell’anno precedente; 
3) Media voti dell’ultimo scrutinio finale; 
4) Maggior numero componenti nucleo familiare 

 
 
Art. 13 
Conclusioni 
Il presente regolamento è approvato dal Collegio dei Docenti  per quanto riguardagli aspetti pedagogico-
didattici e dal Consiglio d’Istituto  per quanto concerne gli aspetti organizzativi e amministrativi. Il 
presente regolamento, in vigore a tempo indeterminato,  sarà immediatamente esecutivo a far data dalla 
sua pubblicazione. Potrà essere modificato in qualsiasi momento da parte degli organi collegiali che 
l’hanno approvato per gli aspetti di competenza.  Per gli aspetti generali e per quanto non previsto dal 
presente Regolamento si rinvia alla normativa vigente le cui disposizioni in materia di viaggi di istruzione 
sono contenute in diversi orientamenti normativi, in particolare nella Circolare Ministeriale n. 253 del 
14.08.1991; nella Circolare Ministeriale n. 291 del 14.10.1992; nella Ordinanza Ministeriale n. 132 del 
15.05.1990, nella Circolare Ministeriale n.623 del 02.10.1996;nel Decreto legislativo n. 111 del 17.03.1995 
che da attuazione al la Direttiva 314/90/CEE concernente i pacchetti turistici ed in ogni loro eventuale 
successiva modificazione ed integrazione.  
Il presente Regolamento resta affisso all’Albo dell’Istituto nei modi di legge. 

 
 


